Anvandarhandledning Tobaksdatabas

Inloggningsformular
Da databasen startas uppmanas anvandaren att logga in. Inloggningsuppgifter registreras och distribueras av
en anvandare med topp-behdrighet. Mer uppgifter om detta finns att lasa i avsnittet Registrera anvandare.

Olicencierad version
for Access2007 runtime
2012-09-25

Inloggning kraver att du finns registrerad som anvandare | databasen.
Om du inte gbr det maste du be en redan registrerad anvandare att registrera dig.

Skriv in ditt inloggningsnamn och losenord

Anvandare: || |

Lasenard: | |

| rutan Anvandare anger anvandaren den signatur som registrerats. | rutan Lésenord skrivs |6senordet in.

Losenordet visas inte i klartext, utan bara som svarta prickar. Skriver man in fel signatur eller |6senord
uppmanas man forséka igen, eller kontakta en anvdandare med toppbehorighet for att andra t ex ett
bortglomt |6senord.

Vem man loggar in som har betydelse for hur databasen fungerar. Varje registrerad anvandare tilldelas en av
tre behorighetsnivaer; Topp-behdorighet, som ger tillgang till alla funktioner, Inmatning som ger tillgang till
alla funktioner utom att registrera anvandare, andra standardtexter eller exportera data till Excel, respektive
Statistik som enbart ger tillgang till statistikrapporter och darmed inte kan dndra nagra uppgifter. Dessutom
paverkar inloggningen en del funktioner vid val av patient mm.

Knappen Avsluta stanger databasen utan att man loggat in.

Menyflik
InoUt Databas
A.f? Stavning ! {% Komprimera och reparera databas
i Skriv ut ~
N .=} PDF eller XP5
Redigera Granska och skriv ut Reparera

Hogst upp i programfonstret finns den sk. menyfliken InoUt Databas. Den innehaller knappar med
snabbkommandon fér kopiera och klistra in text, stavningskontrollera text, skriva ut rapporter pa en skrivare
eller som en PDF-fil. Dessutom finns kommandot “Komprimera och reparera databas”. Det kommandot
anvands om databasen skadas, t ex av att den varit igang nar datorn rakat ut fér stromavbrott.

Om bara sjalva namnet pa menyfliken syns, klickar man pa namnfliken for att se kommandoknapparna. Om
man vill se kommandona hela tiden, kan man hégerklicka pa menyfliken och avmarkera alternativet
”"Minimera menyfliksomradet”.



Huvudmeny
Utgangspunkt for allt som har med databasen att gora

Databas for inskrivningsformuldr och basal uppfoljning
Vilkommen CKG

Vilj vad du vill gbra

E Mata in uppgifter | l l

l Visa allt i listformat l l l

l Visa statistik l l l

l Andra standard-texter l l l

l Anvéandarhandledning PDF l

Olicencierad version
for Access2007 runtime
l 2012-09-12

Datahasen ckapad av

l Sténg databasen

Wi ckg.se

carin@ckgse

Mata in uppgifter leder till ett urvalsformular dar man valjer vilken patient man vill arbeta med.

Visa allt i listformat Visar data for samtliga patienter i samma fonster. Inga data kan dndras har, men genom

att dubbelklicka pa en patients [6pnummer i listan, 6ppnas motsvarnade inmatningsformular dar data kan
dndras enligt dnskemal. Nar inmatningsformularet stangs pa vanligt satt uppdateras databasen och man
kommer tillbaka till den patient i listan som man senast markerat.

Listformatet ar framfor allt anvandbart om man vill leta upp patienter med vissa varden pa en fraga, eller
kontrollera saknade varden infér en utvardering.

Visa Statistik leder till en ny menysida, som listar tillgdngliga statistiksammanstallningar

Andra Standardtexter 6ppnar ett formular dar man kan dndra, l4gga till eller ta bort férdefinierade férslag till

texter till nar och varfor patienter avbrutit behandlingen. Funktionen dr endast tillginglig fér anvéndare med
toppbehdrighet.
Anvandarhandledning PDF 6ppnar detta dokument

Logga in som annan anvindare Oppnar inloggningsformuliret och |&ter anviandaren logga in p& nytt.

Stdng databasen Stanger databasen och avslutar Accessprogrammet

Nedanstdende funktioner ar ej aktiva i demo-versionen. De finns dock beskrivna i anvandarhandledningen.

— Ta bort patient
— Korrigera personnr

— Registrera anvéindare. Funktionen dr endast tillgédnglig fér anvindare med toppbehdérighet.

— Export till Excel. Funktionen dr endast tillgdnglig for anvindare med toppbehérighet.



Formularet Personval Ange vems inskrivningsformuldr du vill se Hjalp
| detta formular kan du vilja vilken | Valj vilka patienter som ska visas

patient duvill Iégga in uPpgifter Vil patientgrupp | @ Endast inloggad instruktdrs patienter ) Alla patienter |
om, eller bara granska uppgifter
om. Valj sorteringsorder for att 1att hitta din patient i listan nedan
Val av patientgrupp Som standard | Vil sorteringsordning [ Otfternamn O personnr @ Lopnr |
visas bara de patienter som ar .
Lépnr IZ|

listade hos den for tillfallet
inloggade instruktoren. Dels
minskar det antalet patienter man
behdver leta igenom i IiStan' dels Far att lagga till en ny patient anvand "Ny”-knappen
minskar risken att man av misstag
valjer en annan instruktors patient,
med t ex liknande namn, Genom
att vadlja alternativet "Alla
patienter” kan man dven se
patienter listade hos andra instruktérer om man sa énskar. (Listning hos en instruktor gér vid inmatning av
en ny patient, genom att ange instruktérens namn pa férsta sidan av patientens inmatningsformular)

Val av person Genom att klicka pa pilen i hogerkanten pa den langa imatningsrutan visas en lista pa alla
inmatade personer. Listan visar [6pnummer, och namn och personnummer om dessa finns inmatade. Du kan
ocksa skriva in ratt Iopnummer direkt om du vill. Lépnumret bestar alltid av (minst) 4 siffror. Den 53:e
patienten har [6pnummer 0053, den 105:e har |[6pnr 0105

Sorteringsordning Genom att valja ett av alternativen ovanfor rutan kan du valja om listan ska sorteras efter
|6pnummer, efternamn eller personnummer. Valj det alternativ som gor det lattast att hitt den person du
soker. Som standard sorteras listan efter I6pnummer, med det hégsta numret 6verst, dvs den senast
inmatade personen.

Visa Nar du valt ratt person klickar du pa knappen ”Visa”. Da 6ppnas inmatningsformularet for den valda
personen.

Ny Om du ska lagga in uppgifter on en ny person klickar du pa knappen ”“Ny”. Da 6ppnas ett tomt
inmatningsformular. Ett nytt IS pnummer satts automatiskt.

Sok Om du inte &r sdker pa vad patienten heter, eller misstanker att namn eller personnummer kan var
felskrivet nar patenten skrevs in kan du anvdnda en sarskild sokfunktion. Klicka pa knappen ”S6k” sa 6ppnas
ett s6kformular.

Avbryt Om du vill stdnga personvalssidan utan att 6ppna nagot inmatningsformular klickar du pa

”Avbryt”, och kommer da tillbaka till huvudmenyn.

" Sok”-knappen visar ett formular dar du kan soka efter patienter sok




Inskrivningsformular
Inskrivningsformuldret foljer i stort sett det formular patienterna far i borjan av behandlingen.

Det bestar av nio flikar, motsvarande sidor, som innehaller data om olika &mnesomraden. Klicka pa den gra
namnfliken for att visa respektive sida. Pa varje flik finns en egen hjalpknapp for att visa information om
respektive omrade.

Formuldrhuvud. Overst i formuldret visas alltid filtet Personnummer tillsammans med Iépnumret. Denna
del av formularet syns hela tiden, oavsett vilken flik man tittar pa. Dessutom finns har knapparna Spara och
stang, som stanger formularets och sparar alla data, Sammanfattning som visar en utskriftsvanlig
sammanfattning av alla data om den valda patienten, samt knappen Hjalp som visar hjalp om formularet.

Lpnr: 0012 Pnr: | 19010101-0101 | [ Spara och sténg ] [Sammanfattning] Hjalp
Persondata | Resultat | Rékberoende | Snusberoende | Rok- o | Mer Persondata | Livsstil | HAD | Hé'lsotillsténd|
Status vid inskrivning Hjélp
Réker @ @ Nej © Ej svarat
Férnamn: Efternamn:
Snusar @ Ja @ Nej () Ej svarat || |
E::g:i:;;edels— @ Ja @ Nej @ Ej svarat Gatuadress: |
Postnr: Ort: ‘ |
Fodelses 1958 Alderinskivi B 2 0
elsear: er inskrivning: |52
1059 0 — |
Datum 2011-08-12
inskrivning: Diagnoser:
r

Fliken Persondata med personuppgifter, tobaksbruk vid start mm

Fliken Resultat med behandlingsstatus, hjalpmedel och resultat vid uppféljning
Fliken Rokberoende med delfragor, summering och klassificering av rokberoende
Fliken Snusberoende med delfragor, summering och klassificering av snusberoende
Fliken R6k- och snusvanor med fragor om tobaksvanor, debutalder etc.

Fliken Mer persondata med fragor om utbildning, civilstand, 1angd och vikt
Fliken Livsstil med fragor om fysisk aktivitet, kostvanor, alkoholkonsumtion och hur viktigt och hur troligt det

ar att patienten kan sluta med tobak
Fliken HAD med delfragor, summering och klassificering av angest- och depressionssymptom
Fliken Hélsotillstand med fragor om patientens halsa

Fliken Persondata. Har kan man skriva in personnummer, namn, adressuppgifter etc. om sa 6nskas.
Dessutom visar den uppgifter om patienten réker eller snusar vid starten, kon, foédelsear, inskrivningsdatum,
om patienten deltar i gruppbehandling eller individuell terapi, om patienten har insulinbehandlad diabetes,
injektionsbehandlad reumatiskt sjukdom och ett filt att notera andra diagnoser i. Faltet Instruktor fylls
automatiskt i med den instruktér som loggat in i databasen, men kan dndras till andra registrerade

instruktorer. — 5
Datum B Datum 2011-11-14| £
. . ” inskrivning: inskrivnir 4 november 2011 2
N&r man markerar féltet "Datum P ..
md i on to fr l& sé
Inskrivning” (och andra datumfilt) visas en liten kalender-ikon till hoger Terapifor 1 2 3 4 5 8 0F

7 8 9 10 11 12 13
Instrukidl 14 15 16 17 18 19 20

ikonen och vilja det datum man vill anvanda fran den lilla kalender som da 21 22 23 24 25 26 27
28 23 30

om faltet. Istallet for att skriva in datumet for hand kan man klicka pa

=1

visas. For att minska risken for felskrivningar kan man inte skriva in ett
datum fore 2005-01-01 eller senare @n dagens datum. I dag




Man MASTE skriva in K6n och Fodelsear innan man stinger formularet. Detta for att dessa uppgifter ar sa
viktiga for berdkningar i statistikpapporter. Glommer man fylla i dessa falt kommer det fram en varning, sa
det ar ingen risk att man missar det. For att minska risken for felskrivningar kan man inte skriva in ett
fodelsear tidigare dn 1900 eller senare dn innevarande ar -15 ar (dvs patientens alder forutsatts vara minst
15 ar).

Falten Roker, Snusar och Nikotinmedelsberoende maste ocksa fyllas i, men héar valjer programmet
automatiskt de vanligaste alternativen, men givetvis kan du dndra vardena sa de passar. Som forval markeras
Roker=Ja, Snusar=Nej och Nikotinberoende=Ej svarat.

Fliken Resultat Denna sida finns inte i inskrivningsenkaten till patienterna.

Behandlingsstatus ar ett falt som styr hur

data tolkas i utvarderingen. Nar man lagger © Under behandiing  © |
in en ny patient satts automatiskt

() Slutat fore behandl. @ Avbrutit

Behandlingsstatus till “Pagaende behandling”. Nar patienten férvantas vara klar for uppfoljning, normalt ca 3
manader efter forsta rok- eller snusstoppet, markerar man istallet vardet “Uppfoéljning”. Darmed kommer

patientens data att inga i utvarderingen av verksamheten i statistiken.

Om patienten redan har slutat med tobak innan behandlingen pabdrjats markeras alternativet “Slutat fore
behandl.”. Deras tobaksfrihet ar ju inte ett resultat av tobaksavvanjningen, och bor darfor inte inkluderas i
verksamhetens resultat.

Om patienten inte vill eller kan fullfélja behandlingen markerar man istéllet alternativet ”Avbrutit”. Da visas
dven tva andra falt. Dar kan man fylla i nér och varfor patienten avbrutit behandlingen.

Behandlingsstatus

Under behandling Uppfdlining Slutat fore behandl. @i

Nar Avbrutit | [Fore rokstopp -

[Orsak Avbrutit ||Vill fortsétta roka -
Klickar man pa pilrutan i inmatningsfaltens hégerkant Nar Avortt | [T =
visas en lista med standardalternativ. Man kan ocksa Orsak Avbrutit || Fore inskrivning
.. . o Fare behandlingsstart
skriva in en egen kort text, men tank pa att dessa Fore rokstopp

alternativ listas i rapporterna, och man boér darfor sa Under behandling
Fdre 12 manader

langt som maijligt begrédnsa sig till ett fatal alternativ. De

bor ocksa vara ganska allméant hallna for att undvika att enskilda personer kan identifieras i en
statistikrapport, t ex ar det battre att ange orsak som ”Flyttat fran orten” an ”Flyttat till Fagelvagen 27,
Virserum”. Vill man notera mer detaljerade uppgifter kan man skriva in dem i fialtet Kommentarer om
resultat och uppfoéljning. Dar kan man skriva in hur lang text man vill, och detta filt visas inte i
statistiksammastallningarna.

Vill man andra eller l4gga till texter till listorna med standardalternativ kan man géra det via knappen ”Andra
standardtexter” pa huvudmenyn. Mer hjalp om detta finns pa formularet for standardtexter.

| faltet FOrsta tobaksstopp kan man ange datum for forsta seriésa forsok att sluta med tobak. Det
underlattar att halla ratt pa nar det ar dags att géra uppfoljningarna. Datum kan skrivas in for hand eller
genom att forst klicka i faltet, sedan kalenderikonen som kommer fram till héger om faltet, for att vélja det
datum man vill fran en kalender.

Faltet Kan ej foljas upp langre &r en kryssruta, som markeras om man trots upprepade forsok inte kan
kontakta patienten, och ddrmed inte ldngre gora uppféljningar. Den ar mest avsedd att vara ett stod for



minnet, for att veta varfor resultaten inte registrerats. Vill man notera mer detaljer anvands med fordel
kommentarfaltet intill.

Falten Nikotinhjalpmedel, Champix och Zyban ar till for att notera vilka medel patienten anvant under
avvanjningsterapin.

Uppfdljning av behandlingen kan registreras 3, 6 och 12 manader efter tobaksstoppet.

Till vénster registreras “punkt-prevalens”, dvs. om patienten anser sig rok/snus-fri vid tidpunkten for
uppfoljnigen. Dessa data ar grunden for den statistiska utvarderingen av verksamheten. Om man inte gjort
nagon uppfoljning, eller patienten av nagon anledning inte svarat markeras alternativet "Ej svarat”.

| kolumnen till hoger registreras “kontinuerlig prevalens”, i detta fall avses om patienten rokt eller snusat alls
under perioden sedan tobaksstoppet eller den senaste uppfoljningen. Dessa varden anvands for narvarande
inte i statistik-delen.

Dessutom finns mojlighet att kommentera resultatet vid respektive uppféljningstillfalle.

Fliken Rokberoende Har registreras frageformularets avdelning om rokberoende genom att klicka pa
respektive svar i klartext. Intill visas svarens siffervarden, men detta berdknas av programmet, och kan inte
dndras manuellt. Om patienten inte svarat pa en eller flera fragor markeras alternativet ”Ej svarat”. Detta &r
viktigt for att summeringen av fragorna ska kunna tolkas korrekt.

Nedanfor fragorna summeras podngen, och intill finns den bedémningsskala som anvands for att bedoma
beroendets styrka.

Dessutom finns ett kommentarfélt, om man vill notera nagra speciella omstandigheter.

Om patienten inte réker alls kan hela sidan hoppas éver.

Fliken Snusberoende Har registreras frageformularets avdelning om snusberoende genom att klicka pa
respektive svar i klartext. Intill visas svartes siffervarde men detta berdknas av programmet, och kan inte
dndras manuellt. Om patienten inte svarat pa en eller flera fragor markeras alternativet “Ej svarat”. Detta ar
viktigt for att summeringen av fragorna ska kunna tolkas korrekt.

Nedanfor fragorna summeras poangen, och intill finns den bedémningsskala som anvands for att bedéma
beroendets styrka.

Dessutom finns ett kommentarfalt, om man vill notera nagra speciella omstandigheter.

Om patienten inte snusar alls kan hela sidan hoppas 6ver.

Fliken R6k- och snusvanor Har registreras frageformularets avdelning om rék— och snusvanor.
Flervalsfragorna registreras genom att klicka pa respektive svar i klartext. Om patienten inte svarat pa en
eller flera fragor markeras alternativet “Ej svarat”.

Cigarettmarke skrivs in i klartext.



Debutalder skrivs in som ett heltal. Om patienten skrivit in ett intervall, t ex 12-14 ar, far man skriva in ett
medeltal, eller be dem valja mest troliga alder.

Fliken Mer Persondata Hér registreras fragor om civilstand, utbildningsniva, lidkemedel och langd och vikt.
Flervalsfragorna registreras genom att klicka pa respektive svar i klartext. Om patienten inte svarat pa en
eller flera fragor markeras alternativet "Ej svarat”.

| faltet Lakemedel kan text av fri langd skrivas in.

| faltet Langd skrivs Iangden in i cm, med eller utan decimal. For att minska risken for felskrivningar kan man
inte skriva in en langd kortare @an 50 cm eller langre @n 300 cm.

| faltet Vikt skrivs vikten in i kg, med eller utan decimal. For att minska risken for felskrivningar kan man inte
skriva in en vikt lagre an 20 kg eller hégre an 400 kg.

Programmet raknar sjalv ut BMI om bade langd och vikt registrerats.

Fliken Livsstil Har registreras fragor om Fysisk aktivitet, matvanor, alkoholkonsumtion, och om patientens
uppfattning om vikten av att sluta med tobak, respektive deras férmaga att sluta. Flervalsfragorna registreras
genom att klicka pa respektive svar i klartext. Om patienten inte svarat pa en eller flera fragor markeras
alternativet ”Ej svarat”.

Hur viktigt det ar att sluta med tobak, respektive hur sdker pa att sluta man ar registreras som det varde pa
skalan patienten markerat. Varden mindre an 0 eller hogre dn 10 kan inte registreas. Har patienten inte
svarat lamnas falten tomma (fyll inte i dem med vardet O eller nagot annat varde).

Ett kommentarfalt finns, dar man kan notera eventuella 6vriga upplysningar om patientens livsstil.

Fliken HAD Har registreras frageinstrumentet HAD (Hospital Anxiety and Depression Scale). Flervalsfragorna
registreras genom att klicka pa respektive svar i klartext. Om patienten inte svarat pa en eller flera fragor
markeras alternativet ”Ej svarat”. Detta &r viktigt for att summeringen av fragorna ska kunna tolkas korrekt.

Fragorna ar uppstallda pd samma satt som i pappersenkaten.

Langst ner summeras fragorna som realterar till angest respektive depression av programmet. Dessutom
visas graderingen av angest och depression. Om farre an fyra svar registrerats for en fragegrupp berdknas
ingen summa, i enighet med instruktionerna for frageinstrumentet.

Fliken Halsotillstand Har registreras frageinstrumentet EUROQOL EQ-5D. Flervalsfragorna registreras genom
att klicka pa respektive svar i klartext. Om patienten inte svarat pa en eller flera fragor markeras alternativet
"Ej svarat”.

Sjalvskattad hilsa registreras som ett tal mellan 0 och 100. Varden utanfor detta intervall kan inte
registreras.

Ett kommentarfalt finns, dar man kan notera eventuella 6vriga upplysningar om patientens hélsa.



Sokformular

| sokformularet kan du s6ka pa en del av namnet, personnumret eller [6pnumret. Det &r sarskilt anvandbart

om namn eller personnr av misstag skrivits in felaktigt nar patientens data forst matades in.

Skriv in en del av namnet eller personnumret i rutan och tryck pd SOK-knappen, s& visas alla poster dar

soktexten ingar som en del. Om du soéker efternamn och skriver t ex “nder” visas bade "Andersson”,

"andersen” och "“Lindergren”, men inte “Andresson”.

Dubhbelklicka pa den person du vill vilja {och ev korrigera uppgifter fir),
eller klicka pa Avbryt fir att ga tillbaka och l3gga in en ny patient

Resultat:

0143, 19620101-1101, Ander, Anna
0149, 19480202-2212, Andersson, Nils
0253. 19780303-3333, Andersson, Olof
0011, 19590404-4444, Bender, Maria
7935, 19830505-5555, Lindergren, Axel

Valj vad som ska sbkas |7 | gpnr @ Eftarnamn | - © Férnamn 0 Personnr |
Sok: | nder | sok

Vlj vad som ska sékas |7} | apnr @) Efternamn’ . © Férnamn ) Personnr ‘
Sok: |nder

Skriv inte bindestreck i personnr. S6k garna pa t ex de fyra sista siffrorna (t ex 9735) eller manad+dag (t ex

1204) om du misstdnker att ett personnummer blivit fel inskrivet

Dubbelklicka pa den person i listan du vill se och ev. korrigera uppgifter for, eller klicka pa Avbryt for att ga

tillbaka och ldgga in en ny patient

Visa allt i listformat

| listformatet kan anvandaren inte andra nagot. Listvyn ar
till for att ge en snabb 6versikt 6ver manga patienter
och/eller manga varden.

Véardena visas i sa kort format som majligt, endera som
endast det alternativ som ar valt (istallet for att visa alla
aleternativ, varav ett ar markerat) eller som vardet for
varje delfraga, for de fragor som ingar i olika index, t ex
rokberoende eller HAD Angest.

Visserligen kan man inte dndra data direkt i listvyn, men
det ar latt att hoppa till inmatningsformular fér en specifik
patient och tillbaka till listan. En enskild patient kan véljas
genom att klicka i valfritt falt for patienten. Den valda
patients [6pnummer visas da i I6pnummerfalt i listans

Lopnr

0104
Aberg, Alfons

Tel Dag:
Tel Kvall:
Mobil:
Epost:
Instruktar:

Kén: \pMan

,Pettsson, Gubben

Tel Dag:
Tel Kvall:
Mobil:
Epost:
Instruktar:

Kén: \pMan
Inskr dat

Lépnr  la1ns

19710101-0104 | ROker insk:1a

Enin Struktér

Terapi |Individuell

Avbrutit: |Fére inskrivni
Avbokat eller

Uppfdlin 3 man
Roker:  Ejang E
Snusar: |Ej ang E
Komm:

Rkt alls 3 man
Rikt: Ej ang E

Snusat: |Ejang E

19560202-0105

skrdat | 2012-08-17| Alder a1
§p”r 0105

Anna Ninstuktér
Terapi |Individuell

2012-08-17| Alder 56

Roker insk:|)z
Avbrutit: |Fére inskrivni
Avbokat eller

Uppfdlin 3 man
Roker:  Ejang E
Snusar: |Ej ang E
Komm:

Rkt alls 3 man
Rikt: Ej ang E

Snusat: |Ej ang E

Roker insk:|)z

Overkant. Dessutom har listan langst till vanster en smal gra list. Den valda patienten markeras med en liten

pil i sin del av den gra listen.



Genom att dubbelklicka pa [6pnumret 6ppnas inmatningsformularet foér denna patient. Dar kan man andra
uppgifter precis som vanligt. Nar man sedan stanger inmatningsformularet kommer man tillbaka till list-vyn
och den patient man senast arbetat med.

Andra standardtexter

Knappen 6ppnar ett formuldr med tva flikar; Avbrutit ndr och Avbrutit orsak, med varsin lista. Listorna
innehaller de alternativ som visas som standardval i inmatningsformularet for de patienter som avbrutit sin
behandling. Dar visas alternativen i en lista, som sorteras efter ordningen i faltet "nr". Nummerfaltens syns
daremot inte i inmatningsformularets listor.

Du kan andra bade text och nummerordning enligt egen 6nskan, men tva alternativ kan inte ha samma
nummer. Nya alternativ skrivs in i den nedersta, tomma raden.

Hall texten allman. Uppgifter om nar och varfor patienterna avbryter behandlingen sammanstalls i en
statistikrapport, och darfor bor texten inte utpeka enskilda patienter, och heller inte vara allt for manga. Det
ar battre att ange orsak som “Flyttat fran orten” (som kan galla manga olika patienter) an ”Flyttat till
Fagelvagen 27, Virserum”. Vill man notera mer detaljerade uppgifter fér en enskild patient, kan man skriva in
dem i inmatningsformuladrets kommentarfalt, som inte visas i statistiksammanstallningarna.

Statistikmeny Statistikrapporter Stang
N&r man klickat pa knappen "Visa
Statistik” pé huvud menyn Visas en |ista Klicka pa den statistikrappor‘t du vill dppna
pé de statistikrapporter som finns | Bakgrundsdata | Stor rapport med alla delar. Kan ta tid att 6ppna
inbyggda i databasen.

vee Alder och kén Alder, BMI mm per kén

Hélsa och HAD Halsobesvar, dngest, depression

De bla knapparna visar stora

rapporter, som kan ta lang tid att ' '
PP ! & Tobaksbruk o vanor Stor rapport med alla delar. Kan ta tid att ppna

Oppna, eftersom de kraver manga

o Tobak vid start Rékare och snusare vid start
berdkningar.
Tobaksvanor Tobaksberoende, vanor och tidigare tobaksstopp
De gréna knapparna visar delar av det .
| Resultat Stor rapport med alla delar. Kan ta tid att 6ppna

som ingdr i de stora rapporterna, och A : -
Resultat fullfaljt Uppféljning 3, 6, 12 manader efter férsta tobaksstopp

gar normalt snabbare att 6ppna. for dem som fullfsljt behandling
Avbuten behandling | arzkierisering av avhoppade, och resultat inkl avhoppade
Nar man valjer en rapport visas forst

ett formular dir man kan vaIJa vilken | Arsstatistik Patienter per manad och &r, samt viss basstatistik

tidsperiod man vill att rapporten ska

visa. Datumurvalet baseras pa patienternas
inskrivningsdatum. Som standard anges det tidigaste Vélj vilken tidsperiod rapporten ska omfatta
datumet i databasen som ”Fran och med”-datum och Urvalet giller INSKRIVNINGSDATUM, dven om rapporten visar

utvirdering, eftersom dessa datum ej &r registrerade

dagens datum som “Till och med”-datum.

Genom att ange 6nskade intervall kan man visa samma Franodhmed 2011-04-05| 22

slags rapport for flera olika tidsperioder, och ddrmed kan Till ach med 20120926 M2 appod
man t ex jamfora resultaten fére och efter en férandring
av behandlingsrutinerna, eller helt enkelt utvecklingen ar
for ar. Avbryt




Ta bort patient

Funktionen dr ej aktiv i demo-versionen

Ta bort alla uppgifter om en patient

Valj Lépnummer far den person som ska raderas

Denna funktion tar bort alla uppgifter om b L opar ~| | Raderalépnr
0115 190115-0115  Jansson Jan [+ ur databasen

en patient ur databasen. For att man inte 0116 | 190116-0116 Classon Klas

.. . " . . 0117 190117-0117 Karlsson Kall
ska gora det av misstag ar funktionen skild 0118 | 1901180118 | af Nisson  Nisse
0119

fran inmatningsformularet.

Man viljer den patient man vill ta bort i 0122 1 190122-0122 Olzonne  Olga
listrutan, och klickar sedan pa knappen 0124 | 190124-0124 von Knutson Knuttan

"Radera |6pnr ur databasen”.

Borttagningen kan inte angras.

Korrigera personnr

190119-0119 | Jonsson Jonte
0120 190120-0120 Bengtsson Bengta
0121 190121-0121 Persson Petra

0123 | 190123-0123 Andersson Andrea

Funktionen dr ej aktiv i demo-versionen.

Funktionen endast aktiv i personnummer-baserade system

Registrera anvindare

Funktionen dr ej aktiv i demo-versionen. Funktionen krdver inloggning med topp-behérighet.

Detta formular anvands for
att andra uppgifter om
registrerade anvandare, eller
lagg till eller ta bort
anvandare. Det ar endast
tillgangligt for anvandare
med topp-behorighet.

Hela namnet anvands
huvudsakligen for att det
inte ska rada nagon tvekan
om vilken anvandare som
avses.

Signatur anvands som

#|

Anviandare och behdrighet

Andra uppgifter eller l3gg till nya anvandare =

Nya anvandare laggs till genom att skriva in dem i den nedersta, tomma raden,

eller genom att trycka pa "Ny anvindare". -

Fiir att ta bort en anvandare; klicka i faltet tillvinster om lIpnumret och tryck pa "Delete"-knappen.
Anvindare, hela namnet: Anvindare signatur: Losenord: Behdrighet

Enin Struktor EninS T ) Alla funktioner

@ Inmatning
i) Statistik

Anna Ninstruktér AN-r o~ @ Alla funktioner
© Inmatning
(©) statistik

Gast ‘gast e © Alla funktioner
© Inmatning
@ Statistik

© Alla funktioner
@ Inmatning
() Statistik

inloggningsnamn och maste vara unikt for varje anvandare.

Losenord bor vara minst 6 tecken langt och kan (och bor!) innehalla alla slags tecken. Lésenordet visas aldrig

i klartext, utan bara som asterisker. En anvdandare med topp-behdrighet kan dndra |6senordet fér andra

anvandare, vilket dr anvandbart t ex om en anvdndare glomt sitt l6senord.

Behorighet Varje registrerad anvandare tilldelas en av tre behérighetsnivaer;

e Alla funktioner innebar Topp-behdorighet, dvs ger tillgang till alla funktioner i databasen

e Inmatning ger tillgang till alla funktioner utom att registrera anvandare, dndra standardtexter eller

exportera data till Excel

e Statistik som enbart ger tillgang till statistikrapporter och ddrmed inte kan andra nagra uppgifter.




o

Nya anvandare laggs till genom att skriva in dem i den nedersta, tomma raden, eller genom att trycka pa "Ny
anvandare".

o

For att ta bort en anvandare; klicka i det gra faltet langst till vdnster om namnet och tryck pa "Delete"-
knappen.

Exportera till Excel
Funktionen dr ej aktiv i demo-versionen. Funktionen kréver inloggning med topp-behérighet.

Genom exportfunktionen skapas en Excel-fil som innehaller de flesta data fran databasen. Bade sifferkoder
och klartext-varden for de flesta fragor, t ex om patienten angett att den har viss smarta eller besvar i halso-
fragorna sparas bade vardet 2 och texten "vissa problem”. Darigenom ar det lattare att tolka sparade data
direkt, men siffervardena underlattar t ex statistisk analys. OBS! Inga uppgifter om personnummer, namn,
adress, telefon eller e-post exporteras av sekretesskal.

Observera att exportfilen INTE fungerar som backup av databasen. For att gora en backup av data ar det
enklast att spara en kopia av tabellfilen under annat namn.

Delfragor i Rokberoende, Snusberoende och HAD sparas endast som siffervarden.

N&r man trycker pa exportknappen pa huvudmenyn visas en dialogruta som fragar var man vill spara den nya
filen. Valj 6nskad mapp och skriv in dnskat namn och tryck pa OK.

N&r man trycker pa Spara skapas sjdlva Excelfilen. Detta kraver ett stort antal berakningar och kan darfor ta
en stund. Nar allt ar klart visas ett meddelande om att exporten ar klar.

Logga in som annan anvandare

Denna funktion avslutar den pagaende inloggningen och inloggningsformuléaret visas igen. Anvandaren kan
nu logga in med samma uppgifter som tidigare eller som en annan anvandare. Detta ar sarskilt anvandbart
om flera anvandare delar pd samma dator, eller om en anvdndare med toppbehdrighet vill testa
inloggningsuppgifter for en ny anvandare, eller t ex andrat |6senord fér en anvandare.
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