Diarium med filarkiv

Diarium

Inlogzning

Namn Stfiard
Liisenord ssssns
Loggain |

Endast bokstéver och siffror godtas i Namn-filtet. Som 16senord godtas alla tecken, men det maste vara minst 6
tecken- Losenordet kontrolleras mot en lista med hashade 16senord. Ev forsok att hacka sig in med html-kod
eller villkor som 'OR =Null', fungerar alltsa e;j.

Korrekt inloggning leder till sidan med Diarielistan. Felaktig inloggning visar inloggningssidan igen.
En ny session startar varje gang inloggningssidan visas.

Inloggnings-data sparas som cookies (men det beror pa hur php ar instdllt). Varje cookie "lever” tills man loggar
ut, stinger av browsern, eller max 24 min (vid normal php-instéllning). Forsok att smita forbi inloggningen via t
ex ett bokmirke kan ev. fungera de forsta 24 min, men sen hamnar man pa inloggningssidan, oavsett vart
bokmaérket leder.

I en sidomeny visas pé alla sidor (utom inloggnings- och utloggningssidor) lankar till diarielista, beslutslista,
filarkivslista och utloggning. Som en undermeny ges &ven en lénk for att &ndra eller ta bort urval for respektive
lista, samt att skriva ut hela eller delar av diariet som PDF. For anvéindare med topp-prioritet visas dven lank till
lista Over registrerade anvandare.

Sessionsvariabler anvénds for att hantera inloggningsdata, som signatur, behdrighet, valt d&rende/person etc.

Diarielista

Diarielistan &r den forsta sida som visas efter inloggning.

Diarium -

Diarielista

Kiicka pa ett diarienummer for att se detaljer for ett drende, pa ev. beslutsnumer for att se relaterat besiut, eller lagg till ett nytt drende
Kiicka pa en tabellrubrik fér att sortera pa den kolumnen (gj Beslut)

D-nr Datum Rubrik Fran Mottaget Beslut Status
Meny 2009-11-07 Protokoll frén proto-koll N&n Annan, Nanannanstans CKG Oppet
Dnial'j'iu"‘ ; 2009-11-05 Nyaste Jagigen Surr Avslutat
ndra urva
Lista till PDF
Beslut 2009-11-01 Nummer 5 Jagigen CKG Oppet
Filarkiv
2003-4 -11-
Nannl (ptE) 2009-11-01 testfyra Nisse SK Oppet
reooat 2009-10-28 rub3 Jagigen CKG Oppet
2009-10-18 Nasta test Mej SK Oppet
Xeuo 200 2009-10-18 Forsta test Mej SK hpck
Problem?
Synpunkter?
Onskemal?
win@ckg.se l%

Diarielistan visar alla registrerade &renden, pé en rad per drende. Ingen inmatning kan goras hér .

Knappar leder till formulér for enskilt drende, lista ver relaterade beslut, eller inmatningsformulér for nytt
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drende. Dessa formulér visar mer detaljerad information om respektive drende.

Under rubriken ”Beslut” visas knappar for de diariedrenden som har relaterade beslut registrerade. Dessa
knappar visar en lista Gver enbart de beslut som ér relaterade till det drende vars Beslutsknapp man tryckt pa.

Sorteringsordningen kan édndras genom att klicka pé respektive kolumnrubrik i rubrikraden.
Som standard visas de senaste 50 drendena, sorterade efter datum.

For anvindare med normal behorighet visas redan registrerade drenden i foljande formular.

: Diariearende 2009-7

Inkom, datum | 2009-11-07
Rubrik | Protokoll fran proto-koll

Beskrivning av drendet | Ett test il

Avsandare | Man Annan, Manannanstans
Mottaget av | | Carin Kullberg v Nu = CKG

B2009-1, 2009-10-18, Ett mytt beslut
Relaterade beslut | E2009-2, 2009-11-07, Ett mytt beslut till
B2008-3, 2009-11-05, Senasts beslutet

Relaterade arkivfiler | Filnr 8, "Mineralogibok doc", 1880-01-01
Status | Oppet

Kommentar

Uppdatera signering

= Tilbaka till lista

Den enda dndring som kan goras i detta formulédr &r att anvéndaren kan signera mottagande av ett &rende som
ingen annan signerat, eller ta bort sin egen tidigare registrerade signering (om t ex flera personer mottagit
samma e-post, men drendet ldmpligen bor hanteras av annan dn den som forst signerat). Eventuell dndring
registreras mha. uppdateringsknappen.

Nederst visas en knapp/lank tillbaka till diarielistan.

For anvdndare med toppbehdrighet visas redan registrerade drenden i ett annat formulér, som tillater &ndringar
av allt utom diarienumret. Samma formuldr visas @ven for normal behorighet vid registrering av nytt drende.

-

Diarienr 2009-7

Filt med rida ledtexter MASTE fyllas i

Inkom, datum (yyyy-rnm-cld) [z008-11-07
Rubrik [ B
Beskrivning av drendet Ett test till
Avsindare [Man pnnan, Manannanstans
Mottaget av EC_a_r_lp_Kull!gt_arg:-_-__V_._: Nu=CKG
Status O Oppet O Avslutat
Kommentar
Realaterade beslut B2003-1, 2009-10-18, Ett nytt heslut
B2009-2, 2008-11-01, Ett nytt beslut till
B20058-3, 2005-11-05, Senaste heslutet
L&gg tillTa bort beslut
Relaterade filer Mineralogibok.doc, 1880-01-01
L&gg tillTa bort arkindil

Diarienumret sitts automatiskt som en funktion av inkomstdatumets ar och ett 16pnr for respektive ar, t ex
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”2009-18”. Om éaret for inkomstdatum dndras, kommer dven diarienumret dndras for att indikera rétt ar. En
notering om andrat diarienr laggs automatiskt till kommentarfaltet.
Signatur for mottagande kan viljas frén lista 6ver alla registrerade anvindare. I listan visas bade fullstandigt

namn och signatur.
Samtliga relaterade Beslutsnummer visas i en lista. Knappen ”Lagg till/Ta bort beslut” leder till ett formular for
att dndra vilka beslut som ska knytas till det aktuella diariedrendet.

Status visas som alternativknappar: "Oppet” (standard for nytt drende) eller ”Avslutat”.
Till drendet kan man dven associera filer, tex pdf-filer med protokoll fran mé&ten.

Diarium

Beslut relaterade till Diarienr 2009-3

Redan relaterade beslut ar markerade med kryss, och ligger gverst i listan.
Yalj fler beslut genom att markera i kryssrutan, eller ta bort tidigare wal genom att ta bort kryss.

Awsluta med att trycka pa "Uppdatera®-knappen.

Val | Beslutnr Datum Rubrik

B20039-3 2009-11-05 Senaste beslutet
E2008-2 2008-11-01 Ett nytt beslut il
O B2003-1 2009-10-18 Ett nytt beslut

Fran inmatningsformuldret for enskilt drende kommer man via knappen ”Légg till/Ta bort beslut” till ett
formuldr for val av relaterade beslutsnummer. I en lista visas samtliga beslut som registrerats i databasen. De
som redan relaterats till det aktuella diariesirendet har en markerad kryssruta och visas dverst i listan. Ovriga
beslut visas i omvénd nummerordning (dvs senaste dverst). Genom att markera eller avmarkera enskilda beslut

andras relationen till diariedrendet.

Filer relaterade till Diarienr 2009-7

Redan relaterade drenden ar markerade med kryss, och ligger overst i listan.
walj fler arenden genom att markera i kryssrutan, eller ta bort tidigare val genom att ta bort kryss

Avsiuta med att trycka pd "Uppdatera’-knappen.

Val Filnamn Datum

Mineralogibok.doc 1880-01-01
Beskrifning afver Orebo lan - Bergsbruk pdf 1849-01-01
O karta_rensad pdf 2009-11-24
0 Karta Crebo l&n ppt 2001-07-26
O Pcldip Manual pdf 2009-10-05
1 citat.bd 2009-10-26

Fran inmatningsformuldret for enskilt drende kommer man via knappen ”Légg till/Ta bort arkivfil” till ett
formulér for val av relaterade filer. I en lista visas samtliga registrerade arkivfiler. De som redan relaterats till
det aktuella diariesrendet har en markerad kryssruta och visas dverst i listan. Ovriga beslut visas i omvind
nummerordning (dvs senaste overst). Genom att markera eller avmarkera enskilda filer dndras relationen till

diariedrendet.
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Urval for Diarium

WAl vilka Arenden som ska visas, baserat pa ett eller flera varden.
Text som skrivs in i rutan Fran siks | hela faltet, dvs skriv in "nils” visas arenden fran bade "Nils Karlsson®, "Karl Nilsson" och "Stina Ek, Snilsén AB".
Knapparna "Inget urval" tar bort ev urvalskriterier fir respektive rad.

Inl;;?y_fnar:'_lgé) From Tom
Diarienr | From Tom
Fran
Rubrik | [test
Mottagare | |(gjsignerad) +
Status | O Oppet O Avslutat

eller

(4tergar til standard, dvs visar senaste 50 drenden)
Formuldr for urval av diariedrenden

I sidomenyn for diarie- och beslutslistorna visas alternativet ”Andra urval”. Detta leder till ett urvalsformulir,
dér kan anvéndaren vélja ut drenden eller beslut baserat pa ett eller flera kriterier.

Man kan vilja ett datumintervall eller endast ange endera en nedre eller 6vre datumgréns.

Man kan vilja ett intervall for diarienummer eller endast ange en nedre eller 6vre nummergréns.

Den angivna texten i rutorna “Fran” och ”Rubrik” soks i hela faltet, utan hénsyn till gemener och versaler.
Da knappen “Visa urval” klickas visas motsvarande drende- eller beslutslista.

Diarivun

Diarielista

Kiicka pa et diarienummer far att se detaljer far ett arende, pa ev. besiutsnumer far att se relaterat besit, eller 1gg bl stt nytt Arende

| \I’UDI’IK far att sortera pa den kolumnen (ej Besiut)

Meny

D-nr Datum Rubrik Fran Mottaget Beslut  Status
Diarium 3 ;
Aira urval 2009-11-01 test fyra Nisse K Oppet
Ta bort urval :
Lista till PDF 2008-10-18 Masta test Ie| Cppet
Filarkiv 2009-10-18  Forsta test Tlej Oppet
Personlista

Manual (pdf)

Logga ut

Diarielista enligt tilldmpade urvalskriterier.

Da ett urval ar aktivt visas texten ”Enligt urval” i blatt ovanfor listans rubrikrad. Dessutom visas alternativet ’Ta
bort urval” i sidomenyn.

Listan fungerar precis som en normal lista, och kan t ex. fortfarande sorteras med hjélp av rubrikraden.
Om inga poster motsvarar urvalskriterierna visas en tom lista, dvs endast rubrikraden.
Genom att klicka pa ”Andra urval” i sidomenyn kan man #ndra befintliga urvalskriterier.

Alternativet ”Ta bort urval” i sidomenyn tar genast bort alla urval, utan att forst visa urvalsformularet.

I sidomenyn for diarie- och beslutslistorna visas alternativet ’Skriv ut PDF”. Detta leder till ett urvalsformular.
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Valj period for utskrift av diarielista

Alla Arenden fran den valda perioden cverftirs till ett POF-dokument, som kan sparas pa en lokal datar, eller skrivas ut direkt.
Fdljande uppgitter skrivs ut: Diarrienr, Daturn, Rubrik, Avsandare, Mottagare, relaterade Beslutnr och Beskrivning
Bada datumen maste vara ifyllda

From. 2000-01-01
Tom. 2010-12-03

Datum {yyyy-mim-dd)

Haér kan anvindaren vélja ut drenden/beslut baserat pé ett datumintervall
D4 knappen “Skriv ut till PDF” klickas genereras en PDF-fil med det aktuella urvalet.

I PDF-filen visas uppgifter om Diarienr, Datum, Rubrik, Avsindare, Mottagare, relaterade Beslutnr och
Beskrivning. | sidfoten visas vilket datumintervall listan omfattar.

C /{L_; Diarielista

-nr Datum Rubrik Frim Mottaget Beslot
2009-1 2009-10-18 Fiirsta test Mej B2004-1
Beskrvning: Uppdat Test av Dialista, Denna text e obegriinsal Bng men syns inte @ lstan wtan bara 1 enskilt formuliic, My mud
2009-3 2009-10-28 rub3 Jag igen CKG B2009-2,
B2

Beskrivining: Koll av rtal och dnr

2009-4 2009-11-01 test fyra Nisse SK
Beskriviing: text 4
2009-5 2009-11-01 Nummer 5 Jag igen CRG B200%-2
Beskrivning: nytt drende fran normal prie
2009-6 2009-11-05 Nyaste Jag igen Surr B200%-3
Beskrivning: Ent test ill
2009-7 2008.11-07 Prosokoll frin proto-koll Man Annan, Nanannomstans CKG B0,
BI00%-2,
B200%-3

Beskrivning: Ett test tll
2009-2 2009-10-1% Miista fest Mej

Beskriviing: Fortfarande forsik

Lirval 20000104 - 20401205  Sowdav T
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Beslutslista

Beslutsli:

i

sta

R

Klicka pa ett Beslut-nummer far att se detaljer om ett

beslut, pa ev. diarienummer for att se relaterat arende, eller 1Agg till ett nytt besiut | Nyt besiut

Klicka pa en tabelirubrik fir att sortera pé den kolumnen (gj D-grende)

Beslutnr  Datum Rubrik Extern kontakt Ansvarig D-drende Kontakttyp
2009-11-05 Senaste beslutet Jag Surr FrBergskraft
2009-11-01 Ett nytt beslut til Nisse CKG Fr extern
2009-10-18 Ett nytt beslut Nan Annan SK Fr Bergskraft

Beslutslistan visar alla registrerade beslut, pa en rad per beslutsirende. Ingen inmatning kan goras hér .

Knappar leder till formulér for enskilt beslut, relaterade diariedrenden, eller inmatningsformulér for nytt beslut.

Dessa formulér visar mer detaljerad info

For anvindare med normal behorighet

_Beslut nr B2009-

rmation om respektive beslut.

visas redan registrerade beslut i nedanstaende formulér.

2

Beslut, datum

2003-11-01

Rubrik

Ett nytt beslut till

Beskrivning av belut

Ett nytt beslut il

Extern kontakt

Beslutsansvarig

Relaterade diarienr

2009-3, 2009-10-28, rub3
2009-7, 2009-11-07, Protokoll frén proto-koll

Relaterade arkivfiler

Kontakt initierad

Externt

Uppdatera signering

li Tillbaka till lista

Den enda dndring som kan goras i detta formulédr ar att anvéndaren kan signera beslutsansvar for ett beslut som
ingen annan signerat, eller ta bort sin egen tidigare registrerade signering. Eventuell d4ndring registreras mha en

uppdateringsknapp.
Nederst visas en lank tillbaka till besluts

listan.

For anvindare med toppbehorighet visas redan registrerade beslut i ett formulér, dér allt utom beslutsnumret

kan dndras. Samma formuléar visas dven

Diarium anomymt.odt
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Beslutsnr B2009-1

Falt med réda ledtexter MASTE fyllas i

Beslutsdatum {yyyy-mim-dd) |z003-10-18

Rubrik Ett riytt beslut

Beskrivning av drendet Ett mytt heslut

Avsindare [Man Annan

Beslutsansvarig Stefan Karlssan | MU = SiK

Kontakttyp O BExternt O Internt

Relaterade diariedrenden 2008-1, 2009-10-18, Farsta test
2009-7, 2009-11-07, Protokoll fran proto-koll
[L&gg tilyTa bon D-drende |

Relaterade filer citat td, 2008-10-26
Beskrifning &fver Orebo 1an - Bergsbruk pdf, 1849-01-01

Lagg tillTa bort arkivil

Beslutsnumret sétts automatiskt som en funktion av beslut-ar och ett 16pnr for respektive ar, t ex "B2009-18”.
Om aret for beslutsdatum dndras, kommer dven beslutsnumret dndras for att indikera ratt ar.

Signatur for beslutsansvar kan véljas frén lista 6ver registrerade anvéndare. I listan visas bade fullstdndigt namn
och signatur.

Samtliga relaterade Diariedrenden visas i en lista. Knappen ”Légg till/Ta bort D-érende” leder till ett formulér
for att dndra vilka drenden som ska knytas till det aktuella beslutet.

Till drendet kan man dven associera filer, tex pdf-filer med protokoll frin m&ten, med hjélp av knappen ”Lagg
till/Ta bort arkivfil”.

Diariearenden relaterade till Beslut nr B2009-2

Redan relaterade arenden ar markerade med kryss, och ligger dverst i listan.
Walj fler arenden genom att markera i kryssrutan, eller ta bort tidigare val genom att ta bort kryss.
Awsluta rmed att trycka pa "Uppdatera’-knappen.

Val | Diarienr Datum Rubrik

2009-7 2009-11-17 Protolkoll fran proto-koll
O 2009-6 2009-11-05 [Wyaste

O 2009-5 2009-11-01 Murmmer 5

O 2009-4 2009-11-01 test fyra

O 2009-3 2009-10-28 rub3

O 2009-2 2009-09-18 MNasta test

o 20021 2009-10-18 Farsta test

Fran inmatningsformuléret for enskilt beslut kommer man via knappen ”Légg till/Ta bort D-drende” till ett
formuldr for val av relaterade diariedrenden. I en lista visas samtliga drenden som registrerats i databasen. De
som redan relaterats till det aktuella beslutet har en markerad kryssruta och visas dverst i listan. Ovriga beslut
visas 1 omvénd nummerordning (dvs senaste verst). Genom att markera eller avmarkera enskilda drenden

dndras relationen till beslutet.
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Frén inmatningsformuléret for enskilt beslut kommer man via knappen “Légg till/Ta bort arkivfil” till ett
formulér for val av relaterade filer. I en lista visas samtliga registrerade arkivfiler. De som redan relaterats till
det aktuella diariesirendet har en markerad kryssruta och visas dverst i listan. Ovriga beslut visas i omvind
nummerordning (dvs senaste dverst). Genom att markera eller avmarkera enskilda filer &ndras relationen till

diariedrendet.
Filer relaterade till Beslut nr B2009-1

Redan relaterade bheslut ar markerade med kryss, och ligger Gverst i listan.
WAl fler heslut genam att markera i kryssrutan, eller ta bort tidigare val genorm att ta bort kryss.

Aysluta med att trycka pa "Uppdatera®-knappen.

Val Filnamn Datum

Beskrifning ofver Orebo lan - Bergshruk pdf 1849-01-01
citat b 2008-10-26
o, Mineralogibok.doc 18580-01-01
ll karta_rensad.pcf 2009-11-24
ol Karta Orebo lan ppt 2001-07-26
O Pcldip Manual pdf 2009-10-05

I sidomenyn for beslutslistan visas alternativet ”Skriv ut PDF”. Detta leder till samma urvalsformulédr som for

diarielistan.
Valj period for utskrift av beslutslista

Alla besiut frén den valda perioden dverfars till ett PDF-dokument, som kan sparas pd en lokal dator, eller skrivas ut direkt.
Fdljande uppgifter skrivs ut: Beslutsnr, Datum, Rubrilk, Extern kontakt, Beslutsansvarig, relaterade Diarienr och Beskrivning

Bada datumen maste vara ifyllda

From. 2008-01-01
Tom. 2009-12-08

Datum {yayy-mm-dd)

Efter val av ev datumintervall genereras en PDF-fil med uppgifter om Beslutsnr, Datum, Rubrik, Extern kontakt,
Beslutsansvarig, relaterade Diarienr och Beskrivning. I sidfoten visas vilket datumintervall listan omfattar.

Filarkiv

I Diarie-programmet finns dven ett enkelt filarkivsystem. Filer som lagras hir kommer att packas i en zippad
arkivfil, vars namn genereras automatiskt. Filerna lagras i en sirskild mapp pa servern. Endast ett urval av de
vanligaste filtyperna accepteras, och de far vara max 10 MB.

Filerna kan associeras med enskilda diariedrenden eller beslut, eller vara helt fristdende.

Filarkivlistan visar alla registrerade filer i arkivet, pa en rad per fil. Ingen inmatning kan goras hér .
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JArkivlista

Klicka pa knappen i Iipnr-kolumnen fir att se detalierade uppaifter om en fil, eller Bgg il en oy fil | Ry |

Klicka p& en tabelirubrik for att sortera pa den kolumnen. Rubriken "visa" sorterar efter (dolt) 1Gonr

Loépnr Filnamn Datum Upphovsman Dnr Bnr
E] Mineralogibol doc 1880-01-01 Anton Sjogren 2009-7

Beskrifning ofver Oreba 1an - Bergsbruk pdf 1849-01-01 Wilhelm Tham 20081 E2009-1
E] karta rensad pdf 2009-11-24 Stefan K /CKG

Karta Orebo lan ppt 2001-07-26 Stefan K /CKG 20094

Pclip Manual pdf 2009-10-05 Pclzip

citat o 20001026 Diverse tankare i Bany

Knappar leder till formulér for enskila filer, eller inmatningsformulér f6r nya filer. Detta formulér visar 4ven

mer detaljerad information om respektive fil.

Filnamn: Mineralogibok doc

Filen lagras | en zipfil. Falt med réda ledtexter MASTE tyllas |

Zipil ark6.zip
Upphovsman |Antan Sjdgren |
Datum skapad [1880-01-01 |

Larohok 1 Mineralogi fér Elementarlarowverk cch Tekniska

Beskrivni skolor. Publiceras 1880
s Fran Bunebergsprojektet www.runcherg.org, QSR och

hildherabetning av CKG

Mottagare | |

Nyckelord |mineralogi larobok Runeberg |

Relaterade Diarienr 2009-7, 2009-11-07, Protokoll fran proto-koll
(Lagy tilyTa bort D-drende |

Relaterade Beslut (Lagg tilyTa bor beslu

Spara andringar

Den arkiverade filens namn sparas i databasen tillsammans med uppgifter om den zippade arkivfilens namn och
uppgifter om filens ursprung och innehéll. Arkivfilens namn sétts automatiskt som en funktion av ett enkelt

l6pnummer.

Upphovsman till dokumentet och datum d& dokumentet genererats méste fyllas i. Ovriga uppgifter ar frivilliga

att fylla i, men underléttar givetvis sokning av filer.

Varje arkivfil kan associeras till enskilda Diariedrenden. De drenden som redan relaterats till en fil visas i en
lista. Knappen ”Lagg till/Ta bort D-drende” leder till ett formulér for att dndra vilka drenden som ska knytas till

det aktuella beslutet. P4 motsvarande sétt kan en fil associeras med enskilda beslut.

Knappen "Hémta fil” 6ppnar en dialogruta ddr man kan vélja om man vill 6ppna filen, eller spara en kopia pa

sin egen dator.
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_Filnamn: Mineralogibok doc

Oppnar Mineralogibok. doc

Filen lagras i en zipfil. Falt med réda ledtexter MASTE fyllas i Du har valt att 6ppna
8] Mineralogibok.doc
som & en fil av bypen: Microsoft OFfice Word-dokument

Zip-fil ark6.zip frén: htp:fflocalhost
Upphovsman |nton Sidigren wad vill du att. Firefox gér med denna fil?
Datum skapad 1880-01-01 | Microsoft Office Word {standard) v

Larchok 1 Mineralogi f ) spara fil
skolor. Publiceras 189
Fran Runshergsprojektd
bildberabetning av CKg

otsgar |
Nyckelord |mineralogi l&robok Runeben

Relaterade Diarienr 2009-7, 2009-11-07, Protokoll frén proto-koll
Lagg tillTa bort D-grende |

Relaterade Beslut [Lagg il Ta bort beslut

Spara andringar

Beskrivning [ Gér detta automatiskt Fér denna Filbyp i Forts&ttningen.

Nya filer kan laggas till arkivet via knappen "Ny fil” i filarkiv-listan

Ny fil till arki

B

t. prel lopnr 7

Filen lagras i en zipfil. Falt med réda ledtexter MASTE fyllas i

Indata-fil | [ Bladdra.

Upphovsman [ \

Datum skapad |

Beskrivning

Mottagare [

Nyckelord [ \
Relaterade Diarienr [Lagg tilTa bort D-drende |

Relaterade Beslut [Lag tillTa hort beslut

Spara gndringar
[ == Tillbaka il fi-lista
Filer kan sokas i arkivet pd samma sétt som drenden och beslut i diariet. Genom att vélja ”So6k fil” i sidomenyn
till filarkivlistan visas ett sokformular

_Sok fil i arkivet

“alj wilka filer som ska visas, haserat pa ett eller flera warden.
Text som skrivs in i "Filnamn" eller "Upphovsman® soks i hela falket, dvs skriv in "nils", visas arenden frin bade "Nils Karlsson", "Karl Nilsson" och "Stina Bk,
Snilsen AB"

e o 1 I Tom[ |

{yyyy-mim-dd)
Filnamn | [kara \

Upphovsman || \

Diarienummer
Beslutsnummer || |

Nyckelord | |

isa urval

eller

Tabort alla urval | (3tergar till standard, dvs visar senaste 50 drenden)

I filarkiv-listan visas sedan resultatet av sokningen.
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Arkivlista

Klicka pa knappen | Idpnr-kolumnen fir att se detaljerade uppgifter om en fil, eler Ao il en oy fil | Ny fil |
Klicka pa en tabellrubrik for att sortera pa den kolumnen. Rubriken "visa" sorterar efter (dolt) [Gpnr

Enligt urval
Lépnr Filnamn Datum Upphovsman Dnr Bnr
(4]  karta_rensad.pdf 2009-11-24 Stefan K ICKG
IKarta Orebo lan ppt 2001-07-26 Stefan K ICKG 2009-4

Urvalskriterierna kan tas bort genom att vilja ’Ta bort urval” i sidomenyn.

I sidomenyn for filarkivet visas alternativet ”Skriv ut PDF”. Detta leder till samma urvalsformulér som for
diarie- och beslutslistorna.

Valj period for utskrift av fil-lista
Alla aktiverade filer fran den valda periuden overtars till ett POF-dokument, som kan sparas pé en lokal datar, eller skrivas Ut direkt.

Fdljande uppgifter skrivs ut: Filnamn, Akrivfilnamn, Datum, Upphovsman, rélateérade Diarienr, relaterade Beslutsnummer och Beskrivning
Bada datumen maste vara ifyllda

From. |[00001-01
Tom. 20100326

Datum {ywyy-mm-dd)

Skriv ut POF

Efter val av ev datumintervall genereras en PDF-fil med uppgifter om filnamn, arkivfilens namn, Rubrik,
upphovsman, datum, relaterade diarienummer och beslutsnummer och en beskrivning av filens innehall. I
sidfoten visas vilket datumintervall listan omfattar.

C[(G Filarkiv

Filnamn Arkivfil Upphov Datum Dnr Bnr
citat.txt arkl.zip Diverse tinkare 2009-10-26 2009-2
Beskrivning: Djupa tankar
Karta Orebo Lin.ppt ark3.zip Stefan K /CKG 2001-07-26 2009-4
Beskrivning: Karta Orebro liin, for presentationsbruk.
karta_rensad.pdf arkd.zip Stefan K /CKG 2009-11-24
Beskrivning:
PCIZip Manua].pdf ark2.zip Pclzip 2009-10-05

Beskrivning: Manual till PclZip. som anviinds for att zippa/unzippa filer i php med zlip-stod  obs zippade filer inte sikert
kompatibla med winzip ed

Personlista

Personlistan &r tillgdnglig endast for anvindare med topp-behdrighet.
Visar alla registrerade anvindare, pé en rad per person. Ingen inmatning.

Knappar leder till formulér for enskild anviandare, med mer detaljerad information om respektive person.
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Enskild anvandare

Personer

Klicka pa ett namn fiir att se eller Andra uppgifter, eller [Agg til et nytt namn
Klicka pa en tabellrubrik far att sortera pd den kolumnen

Namn Arb-plats Signatur  Niva
CKG Berakning och Bild CKG Normal

Kerni, Orebro Universitet ach Bergskraft SK Topphivé
Skodan Surr Mormal

Tillgdnglig endast for anvindare med toppbehorighet. Visar registrerade anvéndare i formularet
”Personrev.php”. Samma formulér anvénds dven vid registrering av ny anvéndare.

I detta formulér kan allt utom anvéndarnumret &dndras. Numret sétts automatiskt som ett 16pnr .
Behorighet anges som Normal (standard) eller Toppniva.

(2) Stefan Karlsson

Filt med roda ledtexter MASTE fyllas i.
Foér anvindarnamn ir alla bokstiver (a-8, A-8) och siffror tillatna, men inte andra tecken.

For 18senord ir alla tecken tillitna, men det maste vara minst 6 tecken langt.

Namn |Stetan Karlsson

Arbetsplatsiorg [Kemi. Orebro Universitet och Bergskraft

Anvandarnamn (vid inloggning, | ————

max 8 tecken)

Signatur (fér signering av
arenden, max 5 tecken)
Anvandarrattigheter ® Toppniva O Mormal
Lédsenord [Ange iyt I'Usemrd]

[ == Tilbaka til lista

12 CKL

CARIN KULLBERG
BERAKNING OCH Bit
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Losenord anges i ett sarskilt, lankat, formulér. Losenord visas aldrig i klartext, och lagras endast 1 hashad form.
Detta innebér att om en anvindare glommer sitt 16senord kan man aldrig visa det, utan en person med topp-
behorighet registrerar istéllet ett nytt 16senord for anvéndaren.

Skriv in det nya losenordet for 2 Stefan Karlsson nedan

OBS! det gﬁl inte att se befintliga losenord i klartext
- s s el 2 pidt] i
Om nagon glimt sitt lisenord kan en person pa toppniva ange ett nytt har

Lésenordet kan innehalla alla slags tecken, men maste vara minst 6 tecken langt

| Nytt I6senord

=== Tillbaka til ista

Registrerade anvindare kan inte tas bort. Detta for att man ska kunna identifiera mottagare av drenden etc, dven
om personen inte langre dr knuten till verksamheten. Om man inte vill att en person léngre ska kunna logga in
kan en topp-behdrig anvéndare enkelt &ndra anvindarnamn och/eller 16senord for personen ifréga.

Utloggning
Utloggad
Du ar nu utloggad
Du kan endera logga in igen eller gira nagot helt annat...
Ovrigt

Uppgifter om anknytning till databas maste ligga skyddat utanfoér web-katalogen. I demo-versionen skyddas de
endast av en .htaccess-fil, men detta bor goras sékrare vid normal anvandning.

Input fran anvindare kontrolleras mha regex och/eller strip-tag, htmlspecialchars m fl kontrollfunktioner, for att
forebygga tex SQL-injection, cross-site-scripting, remote-form-posting. Detta bor dock kontrolleras noga innan
anvéndning, i samrdd med anvidndare om vilken typ av data som kan véntas/accepteras, tex web-adresser,
epostadresser etc.

MSQL-databasen bor vara en EGEN databas, med egna inloggningsuppgifter, inte bara tabeller i en storre
gemensam databas. I sa fall har vem som helst som har tillgéng till andra tabeller i den gemensamma databasen
automatiskt tillgang &dven till diariets tabeller.

Utskrift 1 formaterad PDF for enskilda drenden/beslut?
Lista pa kontaktande personer/org?, med adress mm, for snabbval?

Automatisk logg, dvs lista vem som registrerat eller reviderat drende + datum, (lognr, Dnr/Bnr/anr, tidsstdmpel,
signatur/anvnr)?

For nérvarande gér ej att ta bort anvindare. Detta dr bra om man vill kunna kolla vem som handlagt ett gammalt
drende. For att forhindra att en person som inte ldngre har behdrighet att fa tillgang till diariet kan man helt
enkelt byta anvindarnamn och I16senord till ren rappakalja.
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